
 

 

TELÉFONO: 2295-3121 proveeduria@poder-judicial.go.cr  

 

“Justicia: Un pilar del desarrollo” 

 

Guía de uso del Sistema SICOP 

Consulta de Ofertas Electrónicas del Poder Judicial – Corte Suprema de Justicia 

 

Objetivo 

Esta guía describe el procedimiento para consultar, en el Sistema Integrado de Compras Públicas 

(SICOP), los expedientes electrónicos de los procedimientos de contratación tramitados por el 

Poder Judicial – Corte Suprema de Justicia.  

Paso 1. Ingresar al sitio de SICOP 

Ingrese al sitio web www.sicop.go.cr. En la página principal, despliegue las opciones disponibles 

dando clic en el enlace “Explora secciones”. 

 

Figura 1. Página principal de SICOP: clic en “Explora secciones”. 

Paso 2. Acceder a la opción de Expediente electrónico 

Entre las secciones desplegadas, ubique el bloque “Expediente electrónico” y dé clic en el botón 

“Ingrese aquí” para continuar. 
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Figura 2. Selección de la opción “Expediente electrónico”. 

Paso 3. Definir los filtros de búsqueda 

El sistema mostrará la pantalla “Listado de Expediente”, en la cual se puede filtrar la búsqueda 

mediante los siguientes criterios (numerados en la Figura 3): 

• 1. Número de procedimiento: utilícelo si ya cuenta con este dato. 

• 2. Descripción: empléela cuando ese sea el criterio disponible. 

• 3. Identificación de la institución: para el caso del Poder Judicial, dé clic en “Buscar” y 

filtre por el nombre “Corte Suprema de Justicia” o por la cédula jurídica 2300042155. 

• 4. Fecha y hora de solicitud: permite acotar la búsqueda a un período específico de 

contrataciones. 

 

Figura 3. Pantalla “Listado de Expediente” con los filtros disponibles. 
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Paso 4. Buscar y seleccionar la institución 

Al dar clic en “Buscar” junto al campo “Identificación de la institución”, digite “Corte” u otro 

criterio similar y presione “Consultar”. En los resultados, seleccione la institución “CORTE 

SUPREMA DE JUSTICIA-PODER JUDICIAL”, identificada con la cédula jurídica 2300042155. 

 

Figura 4. Búsqueda y selección de la institución “Corte Suprema de Justicia”. 

Paso 5. Confirmar la institución filtrada 

Una vez seleccionada, la institución quedará cargada en los campos “Identificación de la 

institución” y “Nombre de la institución”. Complete, si lo desea, el rango de fechas y de clic en el 

botón “Consultar”. 
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Figura 5. Pantalla con el filtro aplicado a la Corte Suprema de Justicia. 

Paso 6. Revisar los resultados de la consulta 

El sistema desplegará el listado de procedimientos que coinciden con los criterios indicados, 

mostrando el número de procedimiento, el nombre de la institución, la descripción, el número de 

solicitud de contratación y la fecha y hora de la solicitud. 

 

Figura 6. Resultado de la consulta con un número de procedimiento específico. 

Paso 7. Abrir el expediente 

Dé clic sobre el enlace en azul correspondiente al número de procedimiento que desea consultar. 
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Paso 8. Visualizar el expediente electrónico 

El sistema mostrará el expediente electrónico completo, organizado por secciones numeradas. 

Desde cada sección se puede dar clic en “Consultar” para ampliar el detalle correspondiente. A 

continuación se muestran las secciones que componen el expediente: 

 

Figura 7. Secciones 1 y 2: información de la solicitud de contratación e información del pliego de 

condiciones. 
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Figura 8. Secciones 3, 4 y 5.1: apertura de ofertas, información del acto final e información del contrato. 
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Figura 9. Secciones 5.2 a 5.4: orden de pedido, recepción y pago (aplican únicamente para concursos según 

demanda o convenio marco). 
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Figura 10. Secciones 5.5 a 5.8 y 6: multa y cláusula penal, finiquito, rescisión/resolución, evaluación, e 

inclusión y exclusión de productos. 

 

Figura 11. Secciones 7 a 9: garantías, procedimiento administrativo/sancionatorio e información 

relacionada. 
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Notas:  

1. Toda la información del expediente electrónico es de consulta pública y no requiere usuario 

ni contraseña para su visualización. 

 

2. Para obtener información más detallada sobre el funcionamiento y consulta del expediente 

electrónico, puede consultar los manuales de SICOP disponibles para tal efecto. 
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