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Guia de uso del Sistema SICOP

Consulta de Ofertas Electronicas del Poder Judicial — Corte Suprema de Justicia

Objetivo

Esta guia describe el procedimiento para consultar, en el Sistema Integrado de Compras Publicas
(SICOP), los expedientes electronicos de los procedimientos de contratacion tramitados por el
Poder Judicial — Corte Suprema de Justicia.

Paso 1. Ingresar al sitio de SICOP

Ingrese al sitio web www.sicop.go.cr. En la pagina principal, despliegue las opciones disponibles
dando clic en el enlace “Explora secciones”.
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Figura 1. Pagina principal de SICOP: clic en “Explora secciones”.

Paso 2. Acceder a la opcion de Expediente electronico

Entre las secciones desplegadas, ubique el bloque “Expediente electronico” y dé clic en el boton
“Ingrese aqui” para continuar.
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Figura 2. Seleccion de la opcion “Expediente electronico”.

Paso 3. Definir los filtros de busqueda

El sistema mostrara la pantalla “Listado de Expediente”, en la cual se puede filtrar la busqueda
mediante los siguientes criterios (numerados en la Figura 3):

+ 1. Numero de procedimiento: utilicelo si ya cuenta con este dato.
+ 2. Descripcion: empléela cuando ese sea el criterio disponible.

+ 3. Identificacion de la institucion: para el caso del Poder Judicial, dé clic en “Buscar” y
filtre por el nombre “Corte Suprema de Justicia” o por la cédula juridica 2300042155.

« 4. Fecha y hora de solicitud: permite acotar la biisqueda a un periodo especifico de
contrataciones.

f/ Listado de Expediente

Numero de solicitud [ Numero solicitud
institucional contratacion

Numero de
rocedimiento [ ‘ 1

Descripcion [ ‘ 2

!dentlﬁcaclon de la Buscar || Limpiar :\rl:;rtl;tl:lrcei:: la

institucion

Fecha y hora de | 2106/2026 ||| ~  os08:2026 |7 |4

solicitud
Cédiqo d(_e' B ] _Cédig.]o de_ ] [ I
clasificacion identificacion

10 resultados v

Figura 3. Pantalla “Listado de Expediente” con los filtros disponibles.
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Paso 4. Buscar y seleccionar la institucion

Al dar clic en “Buscar” junto al campo “Identificacion de la institucion”, digite “Corte” u otro
criterio similar y presione “Consultar”. En los resultados, seleccione la institucion “CORTE
SUPREMA DE JUSTICIA-PODER JUDICIAL”, identificada con la cédula juridica 2300042155.

=S|ICOP

S Buscar Institucion a aplicar
Identificacion | |
{Institucion)
Nombre |c:urte |

Identificacion

(Institucién) Nombre Representante legal

2300042155 CORTE SUPREMA DE JUSTICIA-F Orlando Aguirre Gomez

ODER JUDICIAL

COMITE CANTOMNAL DE DEFORT
3007117602 ES Y RECREACION DE LEON CO  Hugo Chaves Quesada

RTES
MUNICIPALIDAD DEL CANTON DE  Juan Manuel Quirds Sé
3014042052 6N CORTES nchez

Cerrar

Figura 4. Busqueda y seleccion de la institucion “Corte Suprema de Justicia”.

Paso 5. Confirmar la institucion filtrada

Una vez seleccionada, la institucion quedard cargada en los campos “Identificacion de la
institucion” y “Nombre de la institucion”. Complete, si lo desea, el rango de fechas y de clic en el
boton “Consultar”.
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Numero de solicitud |
institucional

Nimero de
procedimiento

Numero solicitud |
contratacion

Descripcion | |

Identificacion de la Nombre de la

institucion 2300042155 Buscar | Limpiar institucion CORTE SUPREMA.DE JUSTICIA-PODER J
Fecha y hora de 5 5

coicitid | 21062026 |7 ~ | 05/082026 | [T

Cadigo de ’ﬁ Cadigo de

clasificacion Bussan | identificacion |

10 resultados w

Figura 5. Pantalla con el filtro aplicado a la Corte Suprema de Justicia.

Paso 6. Revisar los resultados de la consulta

El sistema desplegara el listado de procedimientos que coinciden con los criterios indicados,
mostrando el nimero de procedimiento, el nombre de la institucion, la descripcion, el nimero de
solicitud de contratacion y la fecha y hora de la solicitud.

7 Listado de Expediente

Namero de solicitud | Namero solicitud |

institucional contratacion

Numero de 2026LD-000091-0001300001 |

procedimiento

Descripcion | |

Identificacion de la - Nombre de la

institucion 2300042155 Buscar | Limpiar institucion CORTE SUPREMA DE JUSTICIA-PODER J
Fecha y hora de 5 . .

it | 21082026 | ~ | 05/08/2026 |7

Codigo de l—l Codigo de

clasificacion Buscas | identificacion |

10 resultados v

Nimero de

procedimiento Nombre de la institucion

CORTE SUPREMA DE
QDZGLD_EDUDDS?1_UDD13 JUSTICIA-PODER
JUDICIAL

Descripcio Nro. de solicitud de Fecha y hora
scripcion contratacion de solicitud
Mantenimiento Preventivo, Comectivo y Atencid

n de Llamadas de Emergencia para las Coriina 0062026106900009 110212026

5 Metélicas (Eléctricas v Manuales) de los Edifici
os del ICJSJ

1 resultados [ 1 de 1 paginas ]

Figura 6. Resultado de la consulta con un numero de procedimiento especifico.

Paso 7. Abrir el expediente

Dé clic sobre el enlace en azul correspondiente al nimero de procedimiento que desea consultar.
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Paso 8. Visualizar el expediente electronico

El sistema mostrara el expediente electronico completo, organizado por secciones numeradas.
Desde cada seccion se puede dar clic en “Consultar” para ampliar el detalle correspondiente. A
continuacion se muestran las secciones que componen el expediente:

7 Expediente

Expediente electronico

Expediente

[1. Infermacion de solicitud de contratacion]

Numero de solicitud de
contratacion

0062026106900009

Identificacion de la  Fecha de solicitud de

Descripcion institucion

Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Atencion de Llamadas d
e Emergencia para las Cortinas Metélicas (Eléctricas y Manuale 2300042155
) de los Edificios del ICJSJ

[2. Infoermacion de Pliego de condiciones]

Numero de
procedimiento

2026LD-000091-00013000
01 [Version Actual]

2026LD-000091-00013000
01

Numero de

SICOP Secuencia Descripcion

Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Atencion de Liamad

20260200730 00 as de Emergencia para las Cortinas Metdalicas (Elécirica
5y Manuales) de los Edificios del ICJSJ

Mantenimiento Preventivo, Correctivo y Atencion de Liamad
20260200730 01 as de Emergencia para las Cortinas Metdalicas (Elécirica
5y Manuales) de los Edificios del ICJSJ

Solicitudes de modificaciones

Informacién de aclaracion

Recurso de objecion al Pliego de condiciones
Recursos de objecion tramitados por la CGR
Resultado de la solicitud de verificacion

Resultado de la solicitud de Informacién

contratacion

11/02/2026

Fecha de
publicacion

23/04/2026

16/04/2026

Figura 7. Secciones 1 y 2: informacion de la solicitud de contratacion e informacion del pliego de
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[3. Apertura de ofertas]

Partida Estado -
1 Apertura finalizada

Estudio técnicos de las ofertas

Linea de crédito/garantia

[4. Informacion del acto final]

Gestion de prérroga Acto Finalire-Acto Final
Resultado del sistema de evaluacion

Recomendacion de Acto Final

Acto Final
Recurso Revocatoria

Recursos de apelacion tramitados por la CGR

Historial de Acto Final

[ Estado por partida - historial ]

[5. Informacion de contrato] - ACCESOS AUTOMATICOS SOCIEDAD ANONIMA
[5. 1. Contrato]

. Detalle del Fecha de \Vigencia del Tipo de
Nimero del contrato contrato Monto del contrato contrato contrato Estado modificacién
0432026133100090-00 Contrato » CRC 3.203.550 08/07/2026 1Afios Contrato nofificade

Figura 8. Secciones 3, 4y 5.1: apertura de ofertas, informacion del acto final e informacion del contrato.
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[5. 2. Orden de pedido]
*Esta seccion aplica para concursos segin demanda o convenio marco.

Niumero de orden de Rango de fechas s -
pedido | | de elaboracion 08/05/2026 | B | 06/08/2026 | E
Identificacion de la - Nombre de la
institucion Buscar || Limpiar institucion CORTE SUPREMA DE JUSTICIA-PODER J
Estado [ Todos v|
. Notificacion Toa
Nimero orden de S . Fecha recibido
pedido Institucion Monto orden de pedido opr:e:l r':d |':I]e {Proveedor) Estado

Los datos consultados no existen.

0 resultados [ 1 de 1 péginas |

[5. 3. Recepcion]
Solicitud de Recepcion

Secuencia
Numero Fecha
Los datos consultados no existen.
Acta de Recepcion Provisional Acta de Recepcion Definitiva
Secuencia
Nimero Fecha Nimero Fecha

Los datos consultados no existen.

[5. 4. Pago]
Solicitud de Pago

Secuencia

Nimero Fecha

Los datos consultados no existen.

Figura 9. Secciones 5.2 a 5.4: orden de pedido, recepcion y pago (aplican unicamente para concursos segun
demanda o convenio marco).
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[5. 5. La imposicion de multa y clasula penal]

Multa y Clausula Penal Acta de recepcion definitiva
Secuencia Estado
Numero Fecha Nimero Fecha

Los datos consultados no existen.

[5. 6. Finiquito]

Namero de Finiquito Fecha de Liquidacion Estado

Los datos consultados no existen.

[5. 7. Rescision / Resolucion]

Nimero del contrato Secuencia Clasificacion Fecha de notificacion Estado

Los datos consultados no existen.

[5. 8. Evaluacion]

Numero del contrato Detalle de la Evaluacion Calificacion

Los datos consultados no existen.

[6. Inclusion y Exclusion de productos]
*Esta seccion aplica para concursos segin demanda 0 convenio marco.

Nimero de solicitud Detalle de Solicitud FEEEE Estado
elaboracion

Los datos consultados no existen.

Figura 10. Secciones 5.5 a 5.8 y 6: multa y clausula penal, finiquito, rescision/resolucion, evaluacion, e
inclusion y exclusion de productos.

[7. Garantia]
Garantia de participacion Linea de credito/garantia Garantia de Cumplimiento Garantia Colateral
Consultar Consultar Consultar Consultar

[B. Procedimiento administrativo/sancionatorio]

Namero de procedimiento Fecha de Mombre del

D IBEED I PEEEEnT administrativo/sancionatorio  notificacion oferente/contratista

Los datos consultados no existen.

[9. Informacién relacionada]

Etapa del procedimiento Titulo Fecha de publicacion

Figura 11. Secciones 7 a 9: garantias, procedimiento administrativo/sancionatorio e informacion
relacionada.
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Notas:

Toda la informacion del expediente electronico es de consulta publica y no requiere usuario
ni contrasefa para su visualizacion.

Para obtener informacion mas detallada sobre el funcionamiento y consulta del expediente
electronico, puede consultar los manuales de SICOP disponibles para tal efecto.
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